
TUTORIAL 
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FOR AUTHOR



Alur Penerbitan Jurnal di OJS

1.Penerimaan Naskah 2.Distribusi Naskah 3.Pemeriksaan Naskah 4.Penyuntingan Naskah 5.Penerbitan Jurnal

Penulis :

1. Lengkapi persyaratan pengiriman

2. Unggah naskah dan berkas

pendukung

3. Isi metadata Penulis dan naskah

4. Konfirmasi pengiriman

Editor Bagian :

1. Unggah naskah tanpa nama

penulis (blind review)

2. Menunjuk Reviewer

3. Memilih formulir review yang 

sesuai dengan kategori naskah

Editor :

1. Terima naskah

2. Periksa kelengkapan syarat

naskah

3. Menunjuk Editor Bagian

Reviewer :

1. Setuju/tidak setuju untuk

mereview

2. Unduh dan review naskah

3. Isi form review

4. Unggah naskah hasil review

5. Kirim rekomendasi hasil review

Editor Bagian:

1. Lihat data hasil review dan

rekomendasi Reviewer

2. Pilih keputusan Editor

3. Beritahu keputusan Editor kepada

Penulis

4. Unggah naskah yang perlu

direvisi

Penulis :

1. Unduh naskah yang perlu direvisi

2. Unggah naskah yang perlu

direvisi

Editor Bagian :

1. Unggah naskah untuk tahap

editing

2. Menunjuk Copy Editor

Copy Editor :

1. Unduh naskah dari Editor Bagian

2. Unggah dan beritahu Penulis

naskah hasil copyedit awal

Penulis :

1. Unduh naskah hasil copyedit awal

2. Unggah naskah hasil copyedit 

Penulis

Copy Editor :

1. Unduh naskah hasil copyedit 

Penulis

2. Unggah naskah hasil copyedit 

akhir

Editor Bagian :

1. Pilih jadwal penerbitan untuk

naskah

2. Menunjuk Laout Editor

Layout Editor :

1. Unduh naskah untuk layout edit

2. Unggah naskah hasil layout edit 

dengan format galley yang 

ditentukan

Editor Bagian :

1. Menunjuk Penulis, Proofreader dan

Layout Editor untuk melakukan

proofreading

Editor :

1. Pilih edisi yang akan diterbitkan

2. Arsipkan naskah yang tidak

diterbitkan

Penulis :

1. Melihat naskah yang telah terbit di 

jendela arsip

Pembaca :

1. Melihat daftar edisi, abstrak, unduh

fulltext



Author :

1. Author dapat mendaftarkan artikel/ jurnalnya
langsung melalui web

2. Author dapat mengetahui proses editorial jurnal

Syarat : Memiliki Akun di Web OJS yang artikel/jurnalnya akan didaftarkan
dan minimal sedang menempuh pendidikan Magister



Tahapan
Submission Artikel

oleh Author



1. Register (1)

Masuk ke
Website OJS 

yang akan dituju

Click Menu

“Register”

Isi Form Metadata

Contoh :

1. Click yang di beri TANDA MERAH jika

sudah memiliki akun untuk LOG IN

2. Jika belum, isi profil data sampai

selesai, lalu SAVE

http://jlps.iblam.ac.id/ 



1. Register (2)

Tidak Perlu diganti

Diisi sesuai keinginan

Diisi sesuai identitas (tanda bintang

wajib diisi)

Diisi berdasarkan institusi tempat Anda

bekerja/kuliah saat ini (Wajib diisi)

Diisi sesuai keinginan



1. Register (3)

Masukan email Anda yang aktif

Tidak perlu diisi

Untuk No Telp/Hp, Mailing Adress

(Alamat pengiriman surat, negara) 

WAJIB DIISI



1. Register (4)
Isi Biodata pada umumnya

(pendidikan, pekerjaan, dll)

1. Check List kotak pada

“confirmation” untuk konfirmasi

email dan password

2. Check List Bahasa yang biasa

digunakan dalan bekerja

3. Check List kotak Register as 

“Author”

Click tombol “Register” dan Anda sudah dapat Log in dan Submit Artikel Anda



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (1)

2.

1

Pastikan Artikel Sesuai dengan

Author Guidelines



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (2)

2.2



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (3)

2.2.

1

Langkah 1 : Start the submission

a. Pilih Section yang sesuai dengan jurnal

b. Pilih Bahasa yang digunakan dalam artikel

Pilih Section

“Artikel”

Pilih bahasa

yang digunakan

dalam artikel



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (4)

2.2.

1

c. Cek semua submission checklist 

(aturan untuk entry jurnal)

Pastikan keempat kolom terpenuhi dan Check 

List pada kotak yang tersedia



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (5)

2.2.

1

d. Check list persetujuan hak cipta

e. Beri Komentar untuk Editor (Optional)

f. Click “Save and Continue” Check List disini

Diisi jika penulis memiliki catatan

penting untuk diketahui oleh Editor 

berkaitan dengan isi artikel



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (6)

2.2.

2

Langkah 2 : Uploading the Submission

a.   Upload berkas

b.   Click “Save and Continue”
Upload Berkas



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (7)

2.2.

3

Langkah 3 : Enter Metadata

a. Isi metadata author

Tanda Bintang WAJIB DIISI

Tidak wajib diisi

Data disesuaikan dengan isi ketika

“REGISTER”

“Click” jika penulis lebih dari 1



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (8)

2.2.

3

Langkah 3 : Enter Metadata

b.   Isi judul dan abstrak (Wajib diisi)

“TITLE” diisi

menggunakan huruf

KAPITAL



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (9)

2.2.

3

Langkah 3 : Enter Metadata

c.   Isi indexing dan contributor (jika ada)

Isi berdasarkan tema/sub-keilmuan tulisan

Anda (co:hokum pidana, hokum ekonomi, dll)

Bahasa yang digunakan dalam tulisan

Isi jika “ADA”

Maksimal 5 kata

Isi jika ada pihak yang terlibat dalam tulisan

(co: sumber bantuan dana penelitian)



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (10)

2.2.

3

Langkah 3 : Enter Metadata

d.   Isi Referensi yang diacu dalam tulisan

e.   Click “Save and Continue”

Masukan Referensi Primer (co: 

jurnal ilmiah, buku, UU/PP)



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (11)

2.2.

4

Langkah 4 : Upload Suplementary File (misal: data 
primer atau sekunder) Ą Jika Ada

Click “Save and Continue”

Jika penulis memiliki

gambar grafik/tabel yang 

tidak bisa diedit oleh penulis

atau editor, maka WAJIB 

mengupload data asli



2. Proses Entry Data Jurnal
(After Log in) (12)

2.2.

5 Langkah 5 : Confirmation Ą Click “Finish Submission”
Author akan menerima email 

confirmasi dan melihat

progress editorial



Tahapan
Pemeriksaan

Naskah



Unduh dan Unggah Naskah Hasil Reviewer dan Editor

Mengunduh hasil Review

Mengunduh Naskah hasil

edit Oleh Editor

Unggah naskah hasil

revisi oleh Author



Tahapan
Penyuntingan

Naskah



Unduh dan Unggah Naskah Hasil Copyediting

Ada tanda amplop untuk memohon

copyediting ke copyeditor

Unduh naskah

copyedit 1 (jika ada)

Naskah revisi copyedit oleh

Author (Upload)

Unduh naskah copyedit 

final (jika ada)



Kampus A STIH IBLAM, Jalan Raden Sanim No.99 (Tanah Baru) Kecamatan
Beji, Kota Depok 16426

Telp/Fax : (021) 7764310/7762969

Contact Person : (085773575808)

THANK FOR 

PARTICIPATION

With:


